UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG QUAN TRIEU Poc lap — Tu do — Hanh phic

Quan Triéu, ngay 25 thing 04 nim 2022

BIEN BAN
Vé viéc niém yet cong khai Quy ché chi tiéu ndi bo va quan ly, sir dung tai san
cong cua co quan phwong Quan Trieu :

o

I.  Thoi gian: 9 gio 00 phut ngay 25 thang 04 nam 2022 f
II. Pia diém: UBND Phuong Quan Triéu, TP Théai Nguyén |
III. Thanh phan:
1. B/c Tran Thai Hoa Chtre danh: Chu tich UBND phuong
2. B/c Lé Thi Thu Hang Chtrc danh: Pho CT HDND-CT Céng doan
3. B/c Luu Minh Tén Chtre danh: CT MTTQ-Ban thanh tra nhan dan

4.DP/c Nguyén T Hoa Dung  Chire danh: Céng chire van phong — Thu ky
5. B/c Nguyén Thi Phuong Chirc danh: Céng chirc ké toan

IV. Noi dung:

Can ctr Thong tu 343/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua Bo Tai chinh
huéng dan thyuc hién cong khai ngan sach nha nude ddi véi cac cép ngén sach; Van
ban s6 3949/BTC-NSNN ngay 05/4/2018 ctia BO Tai chinh vé viée thuc hién cong
khai ngén sach theo quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nuéc nam 2015;

Can ctr Quyét dinh s6 20/QD-UBND ngay 24/3/2022 ciia UBND phudng
Quan Triéu vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bé va quan ly, sir dung tai san
cong clia co quan phuong Quan Triéu;

UBND phuong Quan Triéu tién hanh lap bién ban niém yét cong khai Quy
ché chi tiéu ndi bd va quan ly, sir dung tai san cong cua co quan phuong Quan
Triéu.

- Noi dung niém yét: Niém yét cong khai Quy ché chi tiéu ndi bo va quan ly,
st dung tai san cong cia co quan phuong Quan Triéu.

- Hinh thtre niém yét:

+ Diang tai trén trang cong thong tin dién tir phuong Quan Triéu, tai dia chi
http://quantrieu.thainguyencity.gov.vn

+ Niém yét cong khai tai tru so UBND phuong Quan Triéu.

- Thoi gian niém yét: Tir 25/4/2022 dén 24/5/2022.

Sau 30 ngay niém yét cong khai khéng c6 don thu khiéu nai vé ndi dung
#&n ] Hién hanh 1o bi&m ban k& thie & vl



V. Két ludn:
Bién ban nay 1ap
lién quan cung thong nhét thong qua./.

xong hoi 9 gio 30 phut cung ngay, dai dién nhitng nguoi co

CHU TICH UBND BCH CONG POAN  BAN THANH THU KY
Ty TRA NHAN DAN

e

Luwu Minh TAn  Nguyén T Hoa Dung




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG QUAN TRIEU Pjc Lap - Tu do - Hanh phic
86:20/QP-UBND P. Quan Triéy, ngcyddthdng 3 nam 2022
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché chi tiéu ngi b va quan ly, sir dung tai san cong
cia Co quan phwong Quan Triéu

UY BAN NHAN DAN PHUONG QUAN TRIEU

Can cur Luﬁt 76 chire Chinh quyén dia phwong nam 2015;Ludt sira doi bo
sung mot s6 diéu ciia Lugt T6 chike Chinh quyén dia phwong nam 2019,

Cén it Ludt ngan-sdch nha meée ndm 2015 Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP
ngay 21/12/2016 cua Chinh phuquy dinh chi tiét mot s6 diéu cria Ludt ngdn sdach
nha mede, 4

Cén cik Nghi dinh 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cua Chinh phu quy dinh
Vvé chike danh s lwong, ‘rmét $6 ché do chinh sdach déi véi can bo, cong chike ¢
phuong, phuong, thi tran va nhitng hoat déng khong chuyén trach & cdp phuong;
Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24/04/2019 quy dinh vé viéc sira déi, bé sung
mét s6 quy dinh vé cdn b, cong chire cap phwong va nguoi hoat dong khong
chuyén trdch ¢ cap phweong, & thén, t6 dan pho;

Cdn cir Thong tw 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia Bé tii chinh quy
dinh vé quan ly ngdn sdach phuong va cde hoat dong tai chinh khdc ciia phuong,
phudng, thi trén; T, héng tw 70/2019/TT-BTC ngay 3/10/2019 cua Bé tai chink
Huéng din ché do ké todn ngan sach va tai chinh phuong;

Can cu Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bé Tai chink quy
dinkh ché do cong tdc phi, ché dg chi 16 chire héi nghi doi véi co quan nha nudc
don vi sw nghiép cong lap;

Cén it Quyét dinh s6 34/2017/N. Q- HDND ngay 05/11/2017 ciia UBND tinh
Fif }Eciz' Nguyén Vv Quy dinh thuc hién ché dg chi cong tdc phi, ché dg chi hoi nghi
doi véi co quan, 16 chite, don vi thudc tinh Thdi Nguyén;

?c?n cit Thong tw 50/2016/TT-BTC ngay 31/12/2017 cia Bé Tai chink quy
dinh vé Quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sip dung mdy mée, thiét bi;

Can cir Nghi quyét sé 10/2018/NQ- HDND ngay 08/02/2018 ciia HDND
tinh Thdi Nguyén VA Ban héank quy dinh mikc chi hé tro mot sé chd 45 it i



va cde diéu kién dam bado hoat dong cua Hoi dong nhan dan cdc cd}? trén dia ban
tinh Thai Nguyén; \
Theo dé nghi ciia Van phong HDND&UBND phuong va Ké todn phuong, |
QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay ban Quy ché chi tiéu noi bo,
quan ly va st dung tai san cong cua Co quan phuong Quan Triéu,

Didu 2. Vin phong HDND&UBND, K& toan, céc tap thé, c4 nhan, CBCC,
ngudi lao dong co quan thuc hién thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DA
- UBND thanh phd; ¢ 3
- TT DPang ty — HDND;
-LD UBND;

- MTTQ va céac doan thé;
- Nhu diéu 2;
-Luu VT, KT.




hed Quyét dinh s6:40/0D-UBND ngay 24 / 3 /2022
5 bua Co quan phwong Quan Triéu)
i d

Chwong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich xay dung quy ché |

- Tao quyén chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chl'n,h cho thd truéng co
quan. Can bg, cong chirc trong co quan ch dong hoan thanh tot nhiém vu,

- LA cén cur dé quan ly, thanh toan céc khoan chi tiéu trong don vi, thuc hiy}én
kiém so4t ctia Kho bac nha nudc, co quan tai chinh va céc co quan thanh tra, kiém
toan theo quy dinh.

- St dung tai san cong dung muc dich, ¢6 hiéu qua.

- Thye hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu.

Pidu 2. Nguyén tic xay dung quy ché

- Khong dugc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan cé thim quyén quy
dinh va phai phu hop vai hoat dong dac thu cta don Vi.

- Bam bdo cho co quan va can by, cong chic hoan thanh nhiém vu duoc

giao. Pam bao quyén loi hop phap cho ngudi lao dong.

- Moi vi€e chi tiéu phai dam bao ¢6 di hoa don, chtmg tir hop 1y hop phap.

biéu 3. Ciin cwr dé xay dung quy ché

- C#n ¢t ché do, tiéu Chuén, dinh muc chi tai chinh hién hanh cua nha nuée
va UBND tinh quy dinh.

- Cén ¢t tinh hinh ,thLIC hién qua cac nam vé chi tidu va sir dung tai san tai co
quan va chuong trinh, ké hoach c4c nhiém vy duoc giao trong nam.

- Cén ¢t du to4n chi ngén sach duoc giao thuc hién ché do tu chua.

Chwong II:
QUY PINH VE NOI DUNG QUY CHE, CHI TIRU NOI BO

Pidu 4. Quy ché chi ticu ndi bé:

Cén cir chic n‘éng nhiém vy, sé dinh bién, kinh phi duoc UBND thanh phé
glao va quy dinh veé dinh muc phan b du toén chi thuong Xuyén ndm 2022 cua
HDND tinh Thai Nguyén.

1. Tién lwong, phu cap va tién cong hop dﬁng ngin han:

1.1 Can clr Nghi dinh sé 92/2009/CP ngay 22/10/2009 va Nghi dinh s
34/2019/ND-CP ngay 24/04/2019 ctia Chinh pht vé quy dinh sé luong can bo,




cong chuc phuO’ng, muc luong, hé s6 luong, phu cap va mic tang luong t61 thiéu
cta timg thoi ky dé xac dinh tong quy luong cta phudng.

1.2 Canct \chlm dinh cga UBND tinh vé quy dinh murc phu cap cho can bd
khong chuyén trach dé xdc dinh tong murc phy cap chi trd cho can bd khong
chuyén trach theo quy dinh.

1.3 Tién cong lao dong hop ddng ngan han

Thye hién tréa tién cong theo hop ddng lao dong da ky gitta UBND phuong va
nguoi lao ddng, tuy theo tinh chét, muc do cong viéc duge giao.

Chi tich UBND phudng théng nhét véi céc thanh vién UBND phuong mic
chi tién céng thoa thuan tra cho ngudi lao dong (bdo vé, tap vu, van thi,...)

Chi trd vao ngay 25 hang thang bang tién mit hodc chuyén khoan (kém theo
hop ddng va bién ban thanh Iy hop dong)

1.4 Tién luong dbi véi nhitng truong hop nghi 6m dau, thai san: Pugc thye
hién theo quy dinh, do co quan Bao hiém x& hoi chi tra theo ché d6 quy dinh cua
Luat Bao hiém x4 hoi.

1.5. H3 tro tién cho can bd, cong chire, ban chuyén trach di hoc, tap huén, boi
dudng nghi&p vu chuyén mon : Can cir cac Nghi dinh ctia Chinh phu, Thong tu cua
B6 nganh, Quyét dinh cla cdp tham quyén va tuy theo tinh hinh kinh phi ctia don
vi, Chii tich UBND phudng xem xét hd tro thém cho can bd, cong chure trong don
vi minh duge cir di hoc, tap huén bdi dudng nghiép vu, theo quy dinh hién hanh.

1.6 . Viée trich Bao hiém xa hdi, Bao hiém y té, Kinh phi cong doan, Bao hiém
thit nghiép thue hién theo ché d6 hién hanh do Nha nude quy dinh.

2. Mitc chi cong tac phi

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 8 Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 clia BO tai chinh Quy dinh ché do cong tic phi, ché d§ chi hoi
nghi, thanh todn khodn tién cong tic phi theo thang. Muc khoan 200.000
ddng/thang/céng chire

3. Noi dung, mirc chi to chirc Hi nghi

3.1 N§i dung to chirc hdi nghi

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 11 Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cta Bo tai chinh va Quyét dinh s6 34/2017/NQ- HDND ngay
05/11/2017 cta UBND tinh Thai Nguyén:

Tién tai liéu; bat, gidy (néu ¢d) cho dai biéu tham du hoi nghi; chi thué giang
vién, bdi dudng bao cdo vién; Tién nudc udng trong cude hop; Chi hd tro tién in,
cho dai biéu 13 khach moi khong hudng luong tir ngan sach nha nuéce; Cée khoan
chi khédc nhu: trang tri hoi truong,...



* Dbi véi céc khoan chi vé khen thudng thi dua trong cude hop tong két hang
nam, chi cho cOng tdc tuyén truyén khong duoc tinh trong kinh phi t6 chirc hoi
nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thudng, chi tuyén truyén ctia don vi.

3.2 Mirc chi to chirc Hoi nghij

- Mittc chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong thude dién hudng
luong tir ngan sach nha nude . Hoi nghi do phuong t6 chiic (khéng phdn biét dia
diém to chike): 100,000 ddng/ngay/ngudi.

- Chi tién nudc udng trong cude hop: 20.000 dong/budi/dai biéu.

- Cac khoan chi khac nhu: trang tri hoi truong, maket hoi nghi chi t6i da khong
qué 500.000d; hoa twoi phuc vu hoi nghi 16n chi téi da khong qua 1.000.000d

- Cac khoan chi phi thué muén khéc phuc vu hoi nghi nhu: Thué hoi truong,
thué ban ghé, in sao tai lidu, thué loa dai phai c6 hop ddng, kém theo héa don chi
theo thue té phat sinh.

4. Chi khen thudéng

- Thyc hién khen thudng theo Luét thi dua khen thuong va cac quy dinh,
huéng dan cta Tinh, thanh phé Thai Nguyén. Mirc chi duge xem xét cu thé tiy
thudc vao ngudn Ngén séch cta dia phuong.

- Chi khen thudng dot xuét cho tap thé, cac nhan c6 thanh tich cao trong hoat
dong chuyén moén: - POi véi tap thé: Téi da khong qua 500.000d/ tap thé

- D6i v6i ¢4 nhan: Téi da khong qua 300.000d/ca nhan

5. Chi tién dién, nuéc, dién thoai, Internet co' quan (thanh toan thuc
té theo héa don)

5.1.Thyc hién theo Thong tu 50/2016/TT-BTC ngay 31/12/2017 cua Bo
tai chinh quy dinh vé tiéu chuén, dinh muc trang thiét bi may moc, thiét bi
van phong phd bién cua co quan, don vi cdp phudng.

5.2 Can b9, cong chire, NLD co quan khi hét gio lam viéc trude luc ra
vé phéi tit céc thidt bi du dung dén trong phong, truong hop khong tat thiét bj
dién ma sdy ra su ¢ chay, nd thi thi phai chiu boi thudng thiét hai tai san cho co
quan.

5.3 CBCC, NLD co quan phai khéa van nuéc khi ding xong, trong
truong hop mo van khong cé nudce phai khéa van lai. Néu phat hién do ri, hu
hong... phai béo ngay cho VP biét dé xir Iy

6. Chi vin phong pham, phé t6 tai liéu

6.1 Viin phong pham:

- T}}u'c hi¢n khodn vat tu van phong phdm, CCDC cho tng cdn b cong
chtre, cu thé nhu sau:
+ Lanh dao: 100.000d/thinc




+ Cén bd chuyén mén: 100.000d/thang (riéng bo phén VP, Ké toan
mirc 120.000d/thang)
Cin ot muc tién khoan vin phong phdm, CBCC chi dong dang ky voi
Van phong dé lay VPP, cong cu dung cy ngay tus dau nam.

6.2 Pho to tai liéu: chi thuc hién photo tai liéu cua co' quan, khong photo cho
ngudi dén dén giao dich. Tai lidu trude khi photo phai kiem tra k§ ludng ndi dung,
tranh tinh trang photo lai nhiéu lan.

7. Chi lam thém gio

Thue hién Nghi dinh s 45/2013/ND-CP ngay 10/05/2013 cua Chinh phu t0i
da khong qua 200 gio/ngudi/ndm.

Céan b6 cong chuc truc vao ngay 1, tét thuc hién chdm cong lam thém gid
theo tlrng truong hop cu thé.

8. Chi tiép khach

Chi tiéu tiép khach cép trén va cac co quan don Vi vé lam viéc tai UBND
phuong thuce hién didu 4 Théng tu s6 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 cua B
Tai chinh.

a) P&i v6i khach dén 1am viée tai co quan, don vi: Chi tién nude uéng muc
chi t6i da khong qua 20.000d/nguoi/ngay.

b) T chirc moi com khach theo mue chi tiép khach téi da khong qua
200.000d/suét

9. Chi phiic lgi : Quy dinh vé thim héi 6m dau, hiéu hy, chia tay... (thuc
hién theo quy ché chi tiéu ngi bo cua Cong doan)

10. Chi khac

10.1 Chi chiic mirng cac don vi ky niém ngay truyén thong:

Téng hoa + qua tri gid khong qua 500.000d/14n

10.2 Chi khac

- H3 trg dai hoi cho doan thé: 5.000.000d/ doan thé

- H3 tro dai hoi cho t6 chire xa hoi: 1.000.000d/ t6 chirc

Céc khoan chi phat sinh trong qua trinh thyc hién nhiém vu phat trién kinh té
x4a hot cf{a dia phuong s& hop ban théng nhit trong Thuong truc Pang Gy HDND -
UBND dé cé mtc chi phu hop.

CHUONG III.
QUY CHE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Pidu 5. Quy ché qudn ly, sir dung tai san cong



Thuce hién theo quy dinh tai Théng tu 50/2016/TT-BTC ngay 31/12/2017 cta
Bo Tai chinh quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc trang bi mdy mdc, thiét bi vin
phong phé bién cta céc co quan, don vi cip phuong.

1. Quén Iy va sir dung céc trang thiét bj vin phong

- Quan Iy va sr dung tai san cong c6 hiéu qua, thuc hién 6t ché do bao dudng.

- Phat hién mdy moéc ¢6 sy ¢b héng, chét luong chua dat yéu cAu can thay thé,
stra chifa phdi [am de xuat chuyén Van phong, K& toan tong hop trinh Thu truong
co quan duyét dé trién khai thue hién. Tuyét d6i khong dugc tu v stra chita trude
sau d6 méi béo, co quan khong thanh toan tién truong hop nay.

2. Vige sira chira, mua sim tai sin co quan:

- Céc bd phén chuyén mén, CBCC c6 tai san dang str dung phuc vy cong viée
bi héng cén stra chila hodic ¢6 nhu cdu mua sdm mei lap dé xuat. Thu truong co
quan xem xét quyét dinh stra chita, mua sim trang bi méi. Giao cho bd phan Vin
phong phdi hop véi Ké toan dé trién khai thuc hién.

- Moi thi tuc mua sim thuc hién phai dam bao quy dinh ¢tia Nha nuée.

3.Trich nhiém cia c4 nhan quén ly va str dung tai sin cong:

- Ké toan quan ly chung vé mit gld tri tai san, cé trach nhiém luu trit ho so, s6
sach, ching tr gbc cua taj san, thuc hién quan Iy trén sé theo da; tai san cua ké
toan. Co trdch nhiém kiém k&, kiém tra, cong khai viéc quan 1y va sir dung tai san
tal co quan theo quy dinh ctia phép luat.

- Vén phong quan ly chung vé mat hién vat; thuc hién viéc giao nhan va ban
giao tai san ¢b dinh cho c4 nhén quan ly, st dung. Phéi hop véi Ké toan trong viéc
mua sém, tiép nhén, thu hoi, diéy chuyén, thanh ly, tiéu hiy; kiém ké, kiém tra viée
viéc quan 1y tai san va st dung tai san tai co quan theo quy dinh cua phép luat.

- Céc cé nhan duoc giao nhén quan ly va si dung tai san, trang thiét bi: quéan
ly theo bién ban giao nhén tai san; s dung phai dting muc dich, dat higu qua; khi
¢6 sy ¢b héng héc xdy ra phai bio cho kip thoi v6éi VP dé lam dé xudt trinh I3nh
dao phé duyét cho stra chita thay thé. Khéng tu y di chuyén tai san tir phong nay
sang phong khic, khéng cho muon hosc st dung vao muc dich ¢4 nhan.

Pidu 6. Quy dinh vé tam @ng va thanh toan

1. Quy dinh tam rng

Vige tam ung ngan sach cia cac bd phin dé chi hoat dong phai thuc hién
ding quy trinh: 1ap bang du tru kinh phi, gidy dé nghi tam ng gty tai B0 phan taj
chinh phuong (Gua ké todn ngan sdch) tham tra noi dung tam tmg, sau d¢ trinh
Cht tai khoan phé duyét va nhan tidn tai thi quy.

o Truomg hop dot xuét phai tam tng tién ngan sach dé chi cho hoat dong ma
ke todn khéng ¢4 tai co quan thi t6 chirc, c4 nhan 1ap bane du tri kinh nhi /44: . -
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duyét; truong hop khong c¢6 Chu tai khoan tai co quan thi,Ké’ toan kiém tra ndi
dung sau dé xin y kién bang dién thoai dé Chu tai khoan quyet dinh.

- Tht qu§ khong duge cho tam tng khi chwa c6 chit ky phé duyét hodc su chi
dao cua Chi tai khoan. A

- C4c nganh, t6 chirc, doan thé tam (mg phai cht dong vé rglét thoi gian dé de
nghi xin tam Ung, tao didu kién thuan loi cho Chu tai khoan diéu hanh ngan sach
¢6 ké hoach tam Umg tir Kho bac:

+ Pbi v6i nhitng khoan tam ung vdi sb tidn tir 3 triéu dong tro xudng phai
giri BO phén tai chinh trudce 07 ngay (trir truong hop dot xudt).

+ Tam ng s tién tir 3 triéu dén 5 triéu dong phai gui BO phén tai chinh
trude 10 ngay.

+ Tam Gng tir 5 tri¢u dong tré 1én phai glti BO phan tai chinh trudce 15 ngay.

2. Quy dinh thanh toan:

- Thanh toé4n chi thuong xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay thanh toan
hoic ké tir ngay két thiic ndi dung cong viée cac bo phan chuyén mon, ban nganh
doan thé phai 1ap chung tir quyét toan véi bd phén tai chinh.

- Viéc quyét toan, thanh toan tién phai dang voi ndi dung va sd tién trong
bang 1ap du tri kinh phi va s tién ma chii tai khoan da phé duyét, cac khoan chi
phat sinh hodic chuyén cac ndi dung chi tir khoan nay sang khoan khac phai xin y
kién va dugc sy dong ¥ ctia chu tai khoan. |

- Khi quyét toan, thanh todn tién phai kém theo bang dur trti kinh phi da duoc
cht tai khoan phé duyét.

- Nhimg trudng hop vi pham vé thoi gian thanh toan 03 lan trd 1én lam anh
hudng dén vige diéu hanh ngan sach, b phan tai chinh ké toan s& thong béo tir
chéi tam ting d6i v6i t chire, ¢4 nhan d6 béo céo 1anh dao UBND dé xr ly.

Chwong I1I:
TO CHUC THU'C HIEN
: Piéu 7. Giaol cho Ban thanh tra nhan dan giam sat viéc thuc hién quy ché nay.
Néu phat hién thidu sot thi kién nghi vdi Lanh dao bo sung, sira d6i cho phi hop.

Pitu 8. Van phong HDND&UBND, Ké toan c6 trach nhiém theo doi trién
khai thyc hién quy c:*hé nay; Téng hop nhimg vudng mac phét sinh bdo cdo Lanh
dao UBND giai quyét kip thoi

Pidu 9. Quy ché péy da duoc thong qua tai Ho1 nghi CBCC co quan. Trong
qué trinh thu? hiép néu cé phat sinh nhimg van dé chua phu hop CBCC, NLD
tham gia ¥ kién (bang van ban) giri vé b phén ké todn de trinh Lanh dao xem xét,
sua doi, bo sung va thong qua tai Hoi nghi CBCC hang nam.



